Word 2016 Andern des Standardzeilenabstands

Standardgemal ist der Standardzeilenabstand in Word auf 1,15 eingestellt. Wenn Sie mochten
kdénnen sie die Standardeinstellung andern.

1. Sie missen in der Registerkarte “Start” auf die Schaltflache “Zeilen- und Absatzabstand
klicken.
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2. Wenn sie im Men die Zeilenabstandsoptionen klicken, wahlen Sie im Dialogfeld “Absatz”
und darunter im “Abstand” die gewiinschten Optionen aus.
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Sie kdnnen den Abstand der ausgewahlten Absatze andern, indem sie auf den Pfeil neben
“Vor“ oder “Nach” klicken und geben dann den gewiinschten Abstand ein.

Als nachsten Schritt klicken sie auf “Als Standard festlegen®.

Zuletzt wahlen sie im Dialogfeld “Alle Dokumente basierend auf der Vorlage Normal?“ aus
und bestatigen mit “OK”“.



