Word 2016 Hinzufiuigen einer Kopf- oder FuRzeile

Um eine Kopf- oder FuRzeile hinzuzufiigen gehen sie auf die Registerkarte “Einfligen” und da auf
Kopfzeile oder FuBzeile.
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Kopf- und FuBzeile

Wenn sie in der Kopfzeile oder Fulizeile ein bestimmtes Layout haben moéchten gehen auf die

jeweilige Option drauf. Da konnen Sie sich mit einem Bildlauf das gewlinschte Layout aussuchen.
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Nachdem Sie sich die passende Kopf- oder FuRzeile ausgesucht haben kénnen Sie einen
entsprechenden Text eintragen. Zum Abschluss schlieRen sie die Kopf- oder FuBzeile.

.+ Kopfzeile von oben: 1,25 cm m

"'t FuBzeile von unten: 1,25 cm
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