Word 2016 Festlegen von Seitenrandern

Sie kdnnen mit wenigen Mausklicks ein anderen Seitenrand auswahlen oder einen eigenen erstellen
denn den Seitenrand den Word automatisch festlegt ist 2,5 cm. Sie konnen MaReinheiten von
Seitenrandern andern und Seitenrdnder fiir gegenliberliegende Seiten festlegen.

1. Wahlen sie “Layout“>“Seitenrander”. Der Katalog wird Ihnen den bereits ausgewahlten
Seitenrand von 2,5 cm anzeigen.
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2. Wenn Sie die Seitenrander andern mochten, gehen Sie bei Seitenrdander auf Optionen. Bei
den jeweiligen Optionen werden sie die Seitenrander Abmessungen sehen.

Normal

Oben: 2.5 cm Unten: 2 cm
Links: 2,5 cm Rechts: 25 cm
Schmal

Oben: 1,27 cm Unten: 1,27 cm
Links: 1,27 cm Rechts: 1,27 cm
Mittel

Oben: 2,54 cm Unten: 2,54 cm
Links: 1,91 cm Rechts: 1,91 cm
Breit

Oben: 2,54 cm Unten: 2,54 cm
Links: 508 cm Rechts: 5,08 cm
Gespiegelt

Oben: 2.54 cm Unten: 2,54 cm
Innen: 3,18 cm AuBen: 254 cm

Benutzerdefinierte Seitenrander...



