Excel 2016 Kopf- und Fu3zeilen einfligen

1. Wenn sie eine Kopf- und FuRzeile einfligen mochten, dann gehen sie auf die Registerkarte
“Einfligen”.

2. Auf der Registerkarte “Einfligen werden sie “Text” sehen.

3. Da klicken sie auf “Kopf- und FulRzeile”.

4. Sie werden sehen das auf dem Arbeitsblatt eine Kopf- und FuRzeile entstanden ist. Die
kénnen sie jetzt beliebig ausfiillen oder bei der Registerkarte “Entwurf” die angegebenen
Elemente benutzen.
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5. Fir die FuBzeile machen sie einen Bildlauf bis ans Ende der Zeile.
6. Jetzt konnen sie auch ihre FulRzeile beliebig ausfiillen oder wie auch in der Kopfzeile, die in
der Registerkarte “Entwurf” gezeigten Elemente benutzen.

=] s Kopf- und FuBzeilentools Mappe] - Excel (Fehler bei Produktaktivierung)

nochten Sie tun?

Datei Start

D B

Kopfzeile FuBzeile §Seitenzahl

Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht

m Erste Seite anders | Mit Dokument skalieren
Anzahl Aktuelles Aktuelle Dateipfad Dateiname Blattname Grafik

e Zu FuBzeile

Gerade & ungerade Seiten untersch., || An Seitenréndern ausrichten

der Seiten Datum  Uhrzeit fo wechseln
Kopf- und FuBzeile Kopf- und FuBzeilenelemente Navigation Optionen
Al » fe
1 2] 3 4 5| [ 7] 8 8 1 T3 2] 3 4 54 16| 7] 8|
A B € D E F G H | J
Kopfzeile

1] 1



